POWIAT ZAMOJSKI
ul. Przemys%owa'4
22-400 Zamos$C

GM.272.38.2023 Zamos¢, dnia 29.09.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Zamojski

ul. Przemystowa 4

22-400 Zamosé

NIP 922-29-45-906

Regon: 950368730

e-mail: starostwo@powiatzamojski.pl
tel. 84 530 09 00

2. Informacie ogdlne

2.1 Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), gdyz szacunkowa wartoéé zaméwienia nie
przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, tj. 130 000 z} netto. Postepowanie
prowadzone jest na podstawie procedur trybu postgpowania w zakresie zaméwien publicznych
opracowanych przez Zamawiajacego - Zarzadzenia Nr 1/2021 Starosty Zamojskiego z dnia
11 stycznia 2021 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.

2.2 Nazwa zamdwienia: Przygotowanie i rozliczenie wniosku grantowego w Kkonkursie
»Cyberbezpieczny Samorzad”

2.3 Oznaczenie sprawy: GM.272.38.2023

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i rozliczeniu wniosku
grantowego, skfadanego do konkursu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, finansowanego z Programu
Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Dziatanie 2.2. pn.
»Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa”.

3.2 Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie analizy dojrzalosci Starostwa i jego jednostek organizacyjnych w zakresie
cyberbezpieczenistwa (m.in. z wykorzystaniem obowigzkowej ankiety przygotowanej przez

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa);




2) przygotowanie wstgpnej koncepcji dojscia powiatu do wymaganych standardow
cyberbezpieczenstwa w obszarze organizacyjno-prawnym, kompetencyjnym (kadrowym) oraz
technicznym (sprzet i oprogramowanie);

3) opracowanie gléwnych zatozen projektu, w tym okreslenie zadan w projekcie wraz z ich
uzasadnieniem; oszacowanie kosztow kwalifikowanych w projekcie; okreslenie wskaznikow
produktu i rezultatu do osiagnigcia w ramach projektu etc.;

4) opracowanie wniosku aplikacyjnego wraz z wymaganymi zatacznikami oraz jego ztozenie
w systemie informatycznym LSI;

5) wsparcie Zamawiajgcego na etapie oceny formalnej i merytorycznej wniosku, w tym
przygotowywanie wymaganych wyjasnien i uzupetnien;

6) wsparcie doradcze na etapie przygotowywania dokumentacji przetargowej zwigzanej z realizacja
projektu, w tym przygotowania specyfikacji warunkéw zamodwienia oraz opisu przedmiotu
zamoéwienia., szacowania ceny;

7) rozliczenie finansowe wniosku, w tym sporzadzenie wniosku koficowego z realizacji zadan

w projekcie.

4. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia w nastepujacych terminach: I etap — do dnia

11.10.2023 r., Il etap — do dnia 31.12.2024 r.

5. Sposdb przygotowania oferty:

5.1 Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

5.2 Zaoferowana cena jest ceng ryczattows i powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia w petnym zakresie.

5.3 Cene nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejse po przecinku.

5.4 Wykonawca moze zlozyé w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte. Oferty wariantowe lub
opcjonalne beda odrzucane.

5.5 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do wystgpowania w imieniu wykonawcy
(zgodnie z danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej albo przez osobe umocowang przez osobgly
uprawniona/e). Podpis osoby upowaznionej na o$wiadczeniach i dokumentach musi by¢ ztozony
w sposéb pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujaca, tj. czytelny podpis lub podpis z pieczatka
z imieniem i nazwiskiem.

5.6 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

5.7 Wykonawca moze wycofa¢ si¢ z postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert poprzez

ztozenie pisemnego zawiadomienia/wiadomosci z opisem ,,WYCOFANIE”.



6 Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

6.1 Oferte nalezy ztozyé:

- w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem postanica, Poczty Polskiej lub przesytka
kurierskg na adres siedziby Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Zamosciu ul. Przemystowa
4,22-400 Zamos¢, Biuro Obstugi Interesanta

lub

- W postaci fotokopii (skanéw) wypeionej i podpisanej pisemnej wersji oferty na adres poczty

elektronicznej Zamawiajacego: zamowienia.publiczne@powiatzamojski.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 pazdziernika 2023 r. do godz. 9:00 (decydujaca jest data
wplywu oferty do Zamawiajgcego).

6.2 W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej oferte nalezy ztozyé w nieprzezroczystej,
zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, zaopatrzonej w adres zwrotny Wykonawcy. Koperte
nalezy opisa¢ nastgpujaco: OFERTA - Przygotowanie i rozliczenie wniosku w konkursie
»Cyberbezpieczny Samorzad”.

6.3 W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty elektronicznej w temacie wiadomosci
elektronicznej nalezy wpisa¢: OFERTA — Przygotowanie i rozliczenie wniosku w konkursie

»Cyberbezpieczny Samorzad”

7  Kryteria oceny ofert:

7.1 Oceny ofert dokona Zamawiajacy wedtug kryterium 100% cena, zgodnie z ponizszym wzorem:

Leena = (Cmin / C) x 100 pkt
gdzie:
Lcena - liczba punktéw ocenianej oferty
Cmin - cena brutto w ofercie z najnizszg ceng
C - cena brutto w ofercie ocenianej

7.2 Uzyskana liczba punktéw zostanie zaokraglona do drugiego miejsca po przecinku.

7.3 Najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

7.4 Jezeli w toku oceny ztozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty w zwigzku ze ztozeniem najkorzystniejszych ofert na taka samg kwote brutto, Zamawiajacy
wezwie Wykonawedw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych uwzgledniajacych nowa ceng za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych juz ofertach.




8. Informacie o sposobie porozumiewania sic zamawiajacego z Wykonawcami:

8.1 Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Mariusz Zajac — Sekretarz Powiatu
Zamojskiego — tel. 84 530 09 06.
8.2 Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
8.3 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty przy uzyciu poczty elektronicznej,
kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.4 Poprzez przekazanie dokumentu przy uzyciu poczty elektronicznej, Zamawiajacy rozumie
przekazanie fotokopii (skanu) dokumentu, ktéry zostat sporzadzony w formie pisemne;j.

8.5 Adres Zamawiajgcego do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Zamosciu, ul. Przemystowa 4,

22 — 400 Zamos¢.

9. Informacje dodatkowe:

9.1 Warunkiem udzialu w postepowaniu jest dysponowanie przez Wykonawce niezbedna wiedza
i doswiadczeniem a takze osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz znajdowanie si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacj¢ zamOwienia. Zamawiajacy nie
okresla szczegdtowego sposobu oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawca na potwierdzenie
spetniania w/w warunkéw skfada stosowne o$wiadczenie w formularzu ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

9.2 Z postepowania wyklucza sie¢ wykonawce w przypadku okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023
r. poz. 1497):

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka



dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

Wykonawca na potwierdzenie braku istnienia podstaw wykluczenia sklada stosowne oéwiadczenie
w formularzu ofertowym, stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

9.3 Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Jesli wybrany Wykonawca odméwi zawarcia umowy,
zamOwienie moze zosta¢ zlecone Wykonawcy, ktory uzyskat kolejng najwieksza liczbe punktow.

9.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany terminu sktadania ofert nie p6zniej niz do uptywu terminu sktadania ofert;

2) zmiany tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. Informacja o dokonanych zmianach oraz przedtuzeniu terminu sktadania
ofert zostanie podana na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe;

3) zadania wyjasnienia tresci ofert w przypadku, gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne lub budza
watpliwosci Zamawiajacego. W przypadku niewyjasnienia tresci oferty lub ztozenia niepetnych
wyjasniefl, Zamawiajacy odrzuci oferte;

4) zadania uzupetnienia ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupelnic.
W przypadku nieuzupeienia oferty lub niepetnego uzupetnienia, Zamawiajacy odrzuci oferte.

5) poprawienia omytek rachunkowych za zgodg Wykonawcy;

6) odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie;

7) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego;

8) uniewaznienia postgpowania jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

9) uniewaznienia postgpowania, jezeli postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada
uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;

10) uniewaznienia postgpowania w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

11) uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny;

9.4 Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9.5 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE




(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Zamosciu jest Starosta Zamojski, ul. Przemystowa 4, 22-400 Zamos¢.

2) W Starostwie Powiatowym w Zamosciu zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym PANI/PAN moze si¢ kontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrona
danych osobowych, w nastgpujacy sposob:

- pod adresem poczty elektronicznej: iod@powiatzamojski.pl

- telefonicznie: 84 53 00 960

- pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wylonienia wykonawcy w przedmiotowym postgpowaniu o zamoéwienie publiczne,
przeprowadzonym zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2021 Starosty Zamojskiego z dnia 11 stycznia
2021 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami
prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

6) podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest obowiazkowe, ale jest warunkiem niezbgdnym do wzigcia w nim udziatu;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby



fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
9.6 Wykaz zalagcznikow:
- zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy
- zalacznik nr 2 — wzér umowy

ZATWIERDZAM :







