
POWIAT ZAMOJSKI
ul. Przemysłowa 4

22-400 Zamośc

GM.272.34.2024 Zamośó, dnia 09 .1 0.żOż4 r.

ZAPYTANIE OF,ERTOWE

l. Nazwa i adres Zamawiającego:

Powiat Zamojski

u|. Przemysłowa 4

2ż-400 Zalnośó

NIP 92ż-ż9-45-906

Regon: 950368730

e-lnai l : starostwo@powiatzamoj ski.pl

tel. 84 530 09 00

2. Informacje ogólne

2.1 PostęPowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 1 1 września ż019 r. Prawo

zamówień Publicznycli (Dz. U. zż024 r. poz.l3ż}), gdyż szacunkowa wartość zamówienia nie

przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, tj. 130 000 zł netto. postępowanie

Prowadzone jest na podstawie procedur trybu postępowania w zakresie zamówięń publicznych

oPracowanYcl"l Przez Zamawiającego - Zarządzenia Nr 1/2021 Starosty Zamojskiego z dnia

l1 stYcznia Ż021 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zarnówień publicznych o wartości

szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 złoĘch,

Ż,2 Nazwa zamówienia: Dostawa materiałów eksptoatacyjnych do drukarek komputerowych,
kserokoPiarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Zamościu

2.3 Oznaczenie sprawy: GM.ż1 2,3 4.ż024

3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1 Przędmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek

komPuterowYch, kserokopiarek i urządzeń wie|ofunkcyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego
w ZamoŚciu. Rodzaj oraz ilości zamawianych materiałów znajdują się w formularzu
asorĘmentowo-cenowym, stanowiącym załącznik n r 1 a d o zapytania ofertowego.

3.2 ZamawiającY wymaga, aby przedmiot zamówienia był fabrycznie nowy, powstĄ w cyklu

ProdukcYjnYm z użyciem nowych e|ementów bez śladów uszkodzenia, zapakowany w oryginalne

oPakowanie producenta z widocznym logo, symbolem produktu, terminem przydatności do użytku

i wYszczego|nionym typem urządzeń, do których jest przeznaczol1y. Przedmiot zamówienia musi

Pos iadaĆ wszelk ie zabezpieczen ia szczelności zbi orników z tonerem/tuszem.

3.3 Zamawiający nie dopuszcza produktów regenerowanych, tj. produktów, które wcześniej były
uzYwane, nie zostĄ wytworzone w bieżącym procesie produkcyjnym z wyłącznie nowych



komponentów, a które wyprodukowano wskutek regeneracji poszczególnych komponentów, które

oczyszczono, odnowiono lub wtórnie uzupełniono o materiał drukujący na skutek czego używany

produkt zostń przywrócony do funkcj onalności.

3.4 W przypadku występowania w dokumentach postępowania jednoznacznych nazw własnych

produktów wskazujących jednoznacznie producenta i konkretny typ materiałuna|eĘ to odozytywaó

każdorazowo z klauzulą ,,lub równowazne o takich samych lub nie gorszych parametrach

technicznych, jakościowych oraz esteĘcznych". Za produkt równowazny Zamawiający uznataki,

który ma te same cechy funkcjonalne, co wskazany w formularzu asoĄmentowo-cenowym z nazw

lub pochodzenia produktu. Jakość produktu równoważnego nie może byó gorsza od jakości

wskazanego produktu. Produkt równowźny winien mieó parameĘ nie gorsze niż wskazany

produkt, jednocześnie umożliwiając uzyskanie efektu zńożonego przez Zamawiającego. Pod

pojęciem cech jakościowych produktu równowaznegonależy rozumieó cechy, które opisuj ąftzyczne

właściwości przedmiotu zamówienia (wydajnośó, zywotnośó, odpornośó na uszkodzenia,

bezpieczeństwo eksploatacji, komfort użytkowania). Przez materiaŁ eksploatacyjny równowżny

Zamawiający rozumie produkt o parametrach nie gorsąych niż wskazane oraz:

a) fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzący zbieżącej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu

produkcyjnym zgodnym znormą ISO 9001 oraz ISO 14001 lub normami równoważnymi;

b) opakowany hermetycznie, nie noszący śladów uszkodzeń zewnęttznychorazuĘwania;

c) którego wydajnośó (ilośó uzyskanych kopii), zgodnie znormąISO/IBC 19752 dla kaset z tonerem do

drukarek monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek

laserowych, oraz ISO/IEC 24711 dla wkładów drukujących, jest co najmniej taka jak materiału

oryginalneg o zalecanego przez producentów sprzętu;

d) który zapewniajakość wydruku co najmniej taką, jak materiał oryginalny, zalecany przez producenta

sprzętu;

e) który nie ogranicza pełnej wspóĘracy z oprogramowaniem sprzętu monitorującym stan zbiorników

z tuszem lub tonerem. W przypadku, kiedy produkt zalecany przez producenta urządzenia

drukującego posiada wbudowany układ scalony, który monitoruje proces wydruku i zużycie

tuszu/tonera produkt równoważny winien posiadać analogiczny element;

f) który w żadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej własności intelektualnej;

g) w którym wszystkie części są nowe;

h) w którym zastosowano toner/tusz dopasowany do pracy z danym urządzeniem.

3.5 Wykonawca, który powoła się na zastosowanie produktów równowaznych, jest obowiązany

przedłoĘćZamawiającemu wraz zofertąoświadczenie doĘczące przedmiotu zamówienia. Wzór

oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3.6 Zamawiający wymaga, aby dostarczone materiĄ eksploatacyjne nie naruszały zasad gwarancji

sprzętu, do którego sąprzeznagzone oraz posiadĄ termin ważności minimum 12 miesięcy licząc od

daty dostawy do Zamawiającego. Zaoferowane materiały eksploatacyjne powinny byó fabrycznie



Zapakowallę, na opakowaniach zewnętrznych powinno widnięó 1ogo i nazwa producenta oraz opis

zawarlości i numer katalogowy.

3.7 Zamawiający wymaga,by materiĄ będące przedmiotem zamówienia dostarczane były * tęrminie

nie dłuzszym niz 3 dni robocze.

4. Terrnin realizacji zamówienia:

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
11 września 2025 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu:

5 . 1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegaó się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzęch lat przed

uPłYwern terminu składania ofeft, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym

okresie, zreallzowali naleĘcie a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych realizuje, co

w

wielofunkcyjnych, której wartośó (ednej umowy) na dzień składania ofert jest nie mniejsza niż

30 000.00 zł brutto.

5.2 WerYfikacja spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie danych zawaĘch
w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytaniaofertowego.

6. Sposób prąygotowania ofert_y:

6.1 Oferlę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim, na formularzu ofertowym
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.2 Całkowitą cenę ofefty stanowi suma iloczynu cen jednostkowych brutto i ilości szacunkowej

wYszczegolnionych w formularzu asoĘmentowo - cenowym zamówienia, stanowiącym załącznik

nr la do zapytania ofertowego. Podane przez Zamawiającego i|ości asoĄmentu są ilościami

orientacyjnymi i służą wyłącznie do porównania i oceny złożonych ofefi..

6.3 Zamówienie będzie realizowane zgodnie z cenami jednostkowymi zaproponowanymi przez

Wykonawcę w formularzu asoĘmentowo - cenowym.

6.4 WYkonawca określa łączną cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu

ofertowym.

6.5 Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty i składnikijakiętrzeba
będzie zapłació za przedmiot zamówienia. Ceny podane na formularzu ofeftowym oraz fomularzu
asoftYmentowo - cenowym są cenami ostatecznymi, niepodlegającymi negocjacji i wyczerpującymi

wszelkie nalezności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu

zamówienia.

6.6 Cena w fonnularzu asoftymentowo - cenowym oraz formularzu ofeńowym musi byó podarla

i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matemaĘcznej zasady
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zaokrąglanialiczb (poniżej 5 należy końcówkę pominąó, powyzej i równe 5 należy zaokrąglió w

górę).

6.7 Cenę należy wyrazić w złoĘch polskich (PLN). Zamawiający nie przewiduje rozliczenia

w walutach obcyclr. Wszelki rozliczenia rniędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone

wyłącznie w złotyclr polskich (PLN).

6.8 Do wyliczenia ceny brutto, wykonawca zastosuje właściwą, aktualnie obowiązującą w przepisach

prawa, stawkę podatkr.r od towarów i usług (VAT).

6.9 Oferla powinna być podpisana przez osobę upowaznioną do występowania w imieniu wykonawcy

(zgodnie z danymi zawatlrymi w Krajowyrn Rejestrze Sądowym lub w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Działalności Gospodarczej albo przęz osobę umocowaną przez osobę/y

uprawnioną/e). Podpis osoby upowaznionej na oświadczeniach i dokumentach musi byó złożolly

w sposób pozwalający zidentyfikowaó osobę podpisującą, tj. czytelny podpis lub podpis z pieczątką

z imieniem i nazwiskiem.

6.10 W przypadku zaoferowania materiałów równowazn}rch, zgodnie z pkt 3.4 zapytania

ofeftowego, Wykonawca jest zobowiązany przedłożyó Zamawiającemu wraz z ofertą aktualne na

dzieri składania ofeft oświadczenie dot}rczacę przedmiotu zamówienia. według wzorll stanowiącego

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6.11 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

6,1ż Wykonawca moze wycofać się z postępowaniaprzed upływem terminu składania ofeftpoprzez

złożenię pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie,,WYCOFANIE". Koperla taka zostanie

otwafta w pierwszej kolejności. Koperta z ofertąwycofaną nie będzie otwięrana.

'7. Miejsce. sposób i termin składania ofeń:

7.1 Ofertę należy złożyć:

- w formie pisemnej osobiście lub za pośrednictwem posłańca, PoczĘ Polskiej lub przesyłką

kurierską na adres siedziby Zamawiającego: Starostwo Powiatowęw Zamościu, ul. Przemysłowa

4,ż2-400 Zamość, Biuro Obsługi Interesanta

lub

- w postaci fotokopii (skanów) wypełnionej i podpisanej pisemnej wersji ofeĘ na adres poczĘ

elektronicznej Zamawiającego: zarlowienia.ptrbliczne@powiatzanrojski.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia |7 października 2024 r. do godz. 9:00 (decydująca jest

data wpĘwu ofeĄ do Zalnawiającego).

7.żW przypadku złożęnia ofeffy w formie pisemnej ofertę nalezy złożyć w nieprzezroczystej,

zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, zaopatrzonej w adres zwrotny Wykonawcy. Kopeftę

należy opisać następująco: ,,OFERTA - dostawa materiałów eksploatacyjnych".

7.3 W przypadku złożęnia oferty za pośrednictwem poczty elektronicznej w temacie wiadomości

ęlektronicznej nalezy wpisaó: ,,OFERTA - dostawa materiałów eksploatacyjnych".



8.

8.1

Kryteria ocęny ofęrt:

Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans kryterium

,,Ceny" oraz kryterium ,,Termin realizacji".

A. kryterium ,rCena'' w PLN:

a) znaczenie kryterium - 60% (60 pkt);

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,Ceny": Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt
gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium ,,cena" ocenianej ofeńy

Cmin - cena brutto w ofercie z najniższą ceną

C - cena brutto w ofercie ocenianej

B. kryterium ,,Termin realizacji'o

a) znaczenie kryterium - 40% (40 pkt);

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,Termitt rcalizacli'':

Zamawiający przydzieli każdej badanej ofercie w kryterium ,,Termin realizacji" odpowiednią

liczbę punktów:

- 40 Pkt. gdy termin realizacji zamówienia wyniesie 1 dzięń roboczy 1ub krócej,

- 20 pkt. gdy termin realizacji zamówięnia wyniesie 2 dni robocze,

- 0 pkt. gdy termin realizacji zamówienia wyniesie 3 dni robocze.

W PrzYPadku podania przezwykonawcę terminu realizacji dłuzszego niż 3 dni robocze, do oceny ofert

zostanię PrZYjęty okres 3 dni. Wykonawca podaje termin realizacji w liczbach całkowitych,

określających liczbę dni.

8.2 PunktY w PowYZSZych krleriach zostaną przyznane na podstawie informacji uzyskanych
z fonnularzy ofertowych oraz formu|arzy asottymęntowo - cenowycl-r,

UWAGA: Formularz ofertowy oraz formularz asorĘmentowo - cenowy nie podtegają

uzupełnieniu.

8.3Zanajkorzystniejszązostanie uznanaoferta, która uzyska najwyższąliczbępunktów po zsumowaniu

Punktów otrzymanyclr w poszczegó|nyclr kryteriach ocęny. Maksymalnie oferta moze uzyskać l00
pkt.

8,4Jeżeli w toku oceny złożonych ofert okaze się, że nie można dokonaó wyboru najkorzystniejszej

ofeftY w związku ze złożenięm najkorzystniejszych ofert na taką samą kwotę brutto, Zamawiający

wezwie WYkonawców, którzy złożyli te ofeĄ, do złożenia w tetminie określonym przez

Zamawiającego ofert dodatkowych uwzględniającycli nową cenę za wykonanie przedmiotu



zamówienia. Wykonawcy składający ofefty dodatkowe nie mogą zaoferowaó cen wyższych niz

zaoferowan e w ńożonyoh już ofertach.

9. Infotmacje o sposobie porozumiewania się zamawiajacego z Wykonawcami:

9.1 Osobą upowaznioną do kontaktu z Wykonawcamijest Marzęna Mazuręk - inspektor w w Wydziale

Gospodarki Mierri Powiatu, e-mail: zarnowienia.prrbliczne(@powiatzarnnojski.pI , tel, 84 530 09 38.

9.2 Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora

pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca lub za

pośrednictwem poczty elektronicznej.

9.3 Jęże|i Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty przy użyciu poczty elektronicznej,

każdaze stron nażądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9.4 Poprzez przekazanie dokumentu przy użyciu poazty elektronicznej, Zamawiający rozumie tylko

i przekazanle fotokopii (skanu) dokumentu, który został sporządzony w formie pisemnej.

9.5 Adres Zamawiającego do korespondelrcji: Starostwo Powiatowe w Zamościu, ul. Przemysłowa 4,

ż2 - 400 Zamośó.

1 0. Informac.ie dodatkowe:

10.1 Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa zgodnie zwzorem stanowiącym załączniknr3

do niniejszego zapytania ofertowego. Jeśli wybrany Wykonawca odmówi zawarcia umowy,

zamówienie może zostaó zlecone Wykonawcy, który uzyskał kolejną największą liczbę punktów,

10.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany terminu składania ofert nie później niż do upĘwu terminu składania ofert;

2) zmiany treści zapytania ofertowego. Zamawiający przedłuzy termin składania ofert o czas

niezbędny do wprowadzęnia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne z vwagi na zakres

wprowadzonych zmian. Informacja o dokonanych zmianach oraz przedłuzeniu terminu składania

ofeń zostanie podarra na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone zapytanie ofertowe;

3) żądania wyjaśnienia treści ofert w przypadku, gdy oferty są niejednoznaczne, niejasne lub budzą

wątpliwości Zalnawiającego. W przypadku niewyjaśnienia treści ofeĘ lub złożenia niepełnych

wyj aśnieri, Zalnawiający odrzuci ofertę;

4) żądania uzupełnienia ofert w przypadku stwierdzęnia braków, które mozna uzupełnió.

W przypadku nieuzupełnienia oferty lub niepełnego uzupełnienia, Zamawiający odrzuci ofertę.

5) poprawienia omyłek rachunkowych zazgodą Wykonawcy;

6) odrzucenia ofert ńożonych po wyznaazonyIn tenninie;

7) odrzucenia ofert niezgodnycl"l z założęniami zapytania oferlowego;

8) uniewaznienia postępowania jeże|i cena najkorzystniejszej ofety przewyższa kwotę, którą

Zamaw i aj ący zamier za przeznaczy ó na sfi nan sowan i e zam ówi en i a;



9) unieważnienia postępowania, jeżeli postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą

unięmoźliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia

publiczrrego;

1 0) uniewaznienia postępowan iaw przypadku zaistnienia istotrrej zmiany okoliczności powodującej,

Że Prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leĘ w interesie publicznym , czego

nie mozna było wcześlriej przewidzieó;

l l ) unieważnienia postępowania bez podawaniaprzyczyny;

10.3 WYkonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg termin u związaniaofertą rozpoazyna

się wraz z upĘwem teminu składania ofer1.

l 0.4 Klauzula informacyj na z att, 13 RODO:

Zgodnie z aft. 13 ust. 1 i Ż rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osob fizycznych w związku z przetwarzaniem darrych

osobowYch i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz,I,)rz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej,,RoDo,,,
informuję, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Zamościu jest Starosta Zamojski, ul. Przemysłowa 4,22-400 Zamość.

2) W Starostwie Powiatowym w Zamościu został .vqlznaczony Inspektor Ochrony Danych
OsobowYch, z którym PANI/PAN moze się kontaktować w sprawach związanych z ochroną

darrych osobowych, w następujący sposób:

- pod adresem poczfy elektronicznej: iod@powiatzamojski.pl

- telefoniczIlie: 84 53 00 960

- pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe ptzetwarzane będą na podstawie art, 6 ust. 1 lit. c RoDo w celu
wYłonienia wYkonawcy w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie pubIiczne,

PrzeProwadzonYm zgodnie z Zarządzeniem Nr 112021 Starosty Zamojskiego z dnia l1 stycznia
2021 r. w sPrawie ramowych procedur udzielarria zarnówień publicznych o wartości szacunkowej
nieprzekraczającej kwoty 130 000 złoĘch.

4) odbiorcami Pani/Pana danyclr osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona

zostanie dokumentacja postępowania na zasadach wynikających z ustawy z dnia6 września 2001 r,

o dostępie do infonnacji publicznej.

5) Pani/Parra dane osobowe będą przechowywane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami

PrawnYni okreŚlonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów zdnia 1B stycznia 2011 r. w
sPrawie instrukcji kance|aryjnej, jednolitychrzeczowych wykazów aktorazinstrukcji w sprawie

orgarrizacji i zakresu dziŃania archiwów zakładowych,

6) Podanie danYch osobowyclr w związku z udziŃęm w postępowaniu o udzielenie zamówienia

PubIicznego nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału;



7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób

zautomaĘzowany, stosowanie do art,22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych PanilPana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia

publicznego ani zmianąpostanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oruz nie moze

naruszaó integralności protokołu oraz jego zńączników);

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczeniaprzetwaruania danych

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby

fizycznej lub prawnej,lub z uwagi naważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

państwa członkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

- w zvłiryku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art.20 RODO;

- na podstawię art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż

podstawą prawną przetwarzaniaPanilPanadanych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1 0.5 Wykaz załączników:

- zńączniknr i - formularz ofertowy,

- zńącznik nr la - formularz asortymentowo-cenowy,

- zńączniknr 2 - oświadczenie doĘczące przedmiotu zamówienia,

- załączniknr 3 - wzór umowy.

ZATWIERDZAM:
sTA


