ul. Przemystowa 4
22-400 Zamosc
GM.272.29.2024 Zamo$¢, dnia 10.07.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Zamojski

ul. Przemystowa 4

22-400 Zamosé

NIP 922-29-45-906

Regon: 950368730

e-mail: starostwo@powiatzamojski.pl
tel. 84 530 09 00

2. Informacije ogdlne

2.1 Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z péin.zm.), gdyz szacunkowa wartosé
zamowienia nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, tj. 130 000 zt netto.
Postepowanie prowadzone jest na podstawie procedur trybu postepowania w zakresie zamoéwien
publicznych opracowanych przez Zamawiajacego - Zarzadzenia Nr 1/2021 Starosty Zamojskiego
zdnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowe;j nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.

2.2 Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Zamosciu

2.3 Oznaczenie sprawy: GM.272.29.2024

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

3.1 Przedmiotem zamdwienia Jest $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
w nastgpujgcych lokalizacjach: Starostwo Powiatowe w Zamosciu, ul. Przemystowa 4,
22-400 Zamos¢ oraz Wydzial Komunikacji  Starostwa Powiatowego w Zamo$ciu —
ul. Partyzantéw 3, 22-400 Zamo$é oraz dostawa ustugi wirtualnej centrali telefonicznej na rzecz
Starostwa Powiatowego w Zamosciu.

3.2 Szczegbdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3.3 Na realizacje ustugi oraz dostarczony sprzet Zamawiajacy wymaga 24-miesigcznej gwarancji.




4, Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie realizowaé zamdwienie od dnia 31 lipca 2024 r. przez okres 24

miesiecy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

5.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) dysponuje niezbedng wiedzg, osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz znajduja si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacjg zamowienia.

b) wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu ztozenia ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, minimum jedng ustuge odpowiadajaca swoim rodzajem
przedmiotowi zamoéwienia tj. $wiadezyli ustugi telekomunikacyjne telefonii stacjonarnej dla
minimum 120 uzytkownikéw dla wirtualnej centrali telefonicznej o acznej kwocie minimum
30.000,00 zt brutto rocznie.

5.2 Weryfikacja spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 5.1 ppkt a) nastapi
na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5.3 Na potwierdzenie speniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 5.1 ppkt b)
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ wraz z oferta wykazu ustug wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane,
oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane. Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie kopii dokumentu
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

UWAGA: Brak przedstawienia wymaganych dokumentow skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

6. Sposdb przygotowania oferty:

6.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

6.2 W ofercie nalezy wskazaé ceng netto i brutto, cyfrowo oraz stownie. Cena musi by¢ wyrazona
w zlotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

6.3 Zaoferowana cena jest ceng ryczaltowa i powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamoéwienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu ich oszacowania, takze oddziatywania innych
czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty.

6.4 Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte. Oferty wariantowe lub

opcjonalne beda odrzucane.



6.5 Wszystkie dokumenty sktadajace sie na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong
do wystepowania w imieniu wykonawcy (zgodnie z danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo przez osobe
umocowang przez osobe/y uprawniona/e — wéwezas nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo). Podpis
0soby upowaznionej na o§wiadczeniach i dokumentach musi by¢ ztozony w sposob pozwalajgcy
zidentyfikowaé osobg podpisujaca, tj. czytelny podpis lub podpis z pieczatka z imieniem
i nazwiskiem.

6.6 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

6.7 Wykonawca moze wycofaé sie z postepowania przed uptywem terminu skladania ofert poprzez

ztozenie zawiadomienia z opisem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

7 Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

7.1 Oferte nalezy ztozyé:

- w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem postanca, Poczty Polskiej lub przesylka
kurierska na adres siedziby ~Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Zamosciu
ul. Przemystowa 4, 22-400 Zamo$¢, Biuro Obstugi Interesanta

lub

- W postaci fotokopii (skanéw) wypetnionej i podpisanej pisemnej wersji oferty na adres poczty

elektronicznej Zamawiajgcego: zamowienia.publiczne@powiatzamoijski.pl

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 lipca 2024 r. do godz. 9:00 (decydujaca Jest data wptywu
oferty do Zamawiajacego).

7.2 W przypadku zlozenia oferty w formie pisemnej ofert¢ nalezy zlozyé w nieprzezroczystej,
zabezpieczone] przed otwarciem kopercie, zaopatrzonej w adres zwrotny Wykonawcy. Koperte
nalezy opisaé nastepujgco: ,,OFERTA — ustugi telekomunikacyjne dla Starostwa Powiatowego
w ZamoSciu”.

7.3 W przypadku ztozenia oferty w postaci elektronicznej w temacie wiadomosgci elektronicznej nalezy

wpisaé: ,,OFERTA - ustugi telekomunikacyjne dla Starostwa Powiatowego w ZamoS$ciu”.

8  Kuryteria oceny ofert:

8.1 Oceny ofert dokona Zamawiajacy wedtug kryterium 100% cena, zgodnie z ponizszym wzorem:

Leena = (Cmin / C) x 100 pkt
gdzie:
Lcena - liczba punktéw ocenianej oferty
Cmin - cena brutto w ofercie z najnizsza ceng
C - cena brutto w ofercie ocenianej

8.2 Uzyskana liczba punktéw zostanie zaokraglona do drugiego miejsca po przecinku.




8.3 Najkorzystniejszg bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

8.4 Jezeli w toku oceny ztozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty w zwiazku ze ztozeniem najkorzystniejszych ofert na takg samg kwote brutto, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych uwzgledniajacych nowa cene za wykonanie przedmiotu
zaméwienia. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych juz ofertach.

9. Informacie o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

9.1 Pytania  dotyczace  niniejszego postepowania  nalezy  przesylac  na adres:

zamowienia.publiczne@powiatzamojski.pl.

9.2 Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami: Marzena Mazurek — tel. 84 530 09 38.

9.3 Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca lub przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

9.4 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty przy uzyciu poczty elektronicznej,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9.5 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce uznaje sig, ze pismo
wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres poczty elektronicznej, podany przez
Wykonawce, zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sig Wykonawcy z tym
pismem.

9.6 Poprzez przekazanie dokumentu przy uzyciu poczty elektronicznej, Zamawiajacy rozumie tylko
i wylacznie przekazanie skanu dokumentu, ktory zostat sporzadzony w formie pisemne;j.

9.7 Adres zamawiajacego do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Zamosciu, ul. Przemystowa 4,
22 — 400 Zamos¢.

9.8 Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@powiatzamojski.pl

10. Informacje dodatkowe:

10.1 Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertbwego. Jesli wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy, umowa
moze zosta¢ podpisana z Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwigksza liczbg punktow.

10.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany terminu sktadania ofert nie pozniej niz do uptywu terminu sktadania ofert;

2) zmiany tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. Informacja o dokonanych zmianach oraz przedtuzeniu terminu sktadania

ofert zostanie podana na stronie internetowej, na ktorej zostalo zamieszczone zapytanie ofertowe;



3) zadania wyjasnienia tresci ofert w przypadku, gdy oferty sg niejednoznaczne, niejasne lub budza
watpliwosci Zamawiajacego. W przypadku niewyjasnienia tresci oferty lub ztozenia niepetnych
wyjasnien, Zamawiajacy odrzuci oferte;

4) zadania uzupehienia ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupehicé.
W przypadku nieuzupetienia oferty lub niepetnego uzupetnienia, Zamawiajacy odrzuci oferte;

5) odrzucenia ofert ztozonych bez wymaganego dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.3 zapytania
ofertowego;

6) poprawienia omytek rachunkowych za zgodg Wykonawcy;

7) odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie;

8) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego;

9) uniewaznienia postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia;

10) uniewaznienia postepowania, jezeli postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;

11) uniewaznienia postepowania w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

12) uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

9.3 Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert

10.4 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
W Zamosciu jest Starosta Zamojski, ul. Przemystowa 4, 22-400 Zamos¢.

2) W Starostwie Powiatowym w Zamos$ciu zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym PANI/PAN moze si¢ kontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong
danych osobowych, w nastgpujacy sposéb:

- pod adresem poczty elektronicznej: iod@powiatzamojski.pl

- telefonicznie: 84 53 00 960

- pisemnie na adres siedziby Administratora.




3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wylonienia wykonawey w  przedmiotowym postepowaniu o zamdéwienie publiczne,
przeprowadzonym zgodnie z Zarzadzeniem Nr 5/ 2019 Starosty Zamojskiego z dnia 30 stycznia
2019 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r
o dostepie do informacji publicznej.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakofczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

6) podanie danych osobowych w zwiazku z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



10.5 Wykaz zalgcznikéw:
- zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,
- zalacznik nr 2 — formularz ofertowy,

- zalgeznik nr 3 - wzér umowy.

ZATWIERDZAM :







