
POWIAr ZAMOJSKI
ul. Przemysłowa.ł

22-400 Zamosc
GM,272.29.2024 Zamośó, dnia 10.07,20ż4 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Powiat Zamojski

ul. Przemysłowa4

2ż-400 Zamość

NIP 9ż2-ż9-45-906

Regon: 950368730

e-mai l : starostwo@nowiatzamoj ski.pl

tel. 84 530 09 00

2. lrr]brmacie osólne

2,1 Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 1 1 września 2019 r.Prawo
zamówień PublicznYch (Dz. |J. z 2023 r. poz. 1605 z poźn.zm,), gdyż szacunkowa wartość
zamówienia nie Przekracza kwoty, o której mowa w art.2 ust. 1 pkt 1pzp,tj. 130 000 zł netto.
PostęPowanie Prowadzone jest na podstawie procedur trybu postępowania w zakresie zamówień
PublicznYch oPracowanYch przez Zamawiającego - ZarządzeniaNr 1/2021 Starosty Zamojskiego
zdnia 11 stYcznia 20Ż1 r. w sPrawie ramowych procedur udzielania zamowień publicznych
o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 złoĘch.

2,2 Nazwa zamówienia: Świadczenie usług telekomunikacyjnych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Zamościu

2.3 Oznaczenie sprawy: GM.27 2,ż9.ż024

3, Opis przedmiotu zamówienia:

3,1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
w nastęPującYch lokalizacjach: Starostwo Powiatowe w Zamościu, ul, przemysłowa 4,
Ż2-400 ZamoŚÓ oraz WYdział Komunikacji Starostwa Powiatowego w Zamościu
ul, PaĘzantów 3, 22-400 Zamość oraz dostawa usługi wirtualnej centrali telefonicznej narzecz
Starostwa Powiatowego w Zamościu.

3,Ż SzczegółowY oPis Przedmiotu zamówienia zawiera zŃączniknr l do zapytaniaofertowego.
3,3 Na realizację usługioraz dostarczony sprzętZamawiający wymaga 24-miesięcznej gwarancji.
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4. Termin realizacji zamówienia:

Wykonawca zobowiązany będzie realizować zamówienie od dnia 31 lipca 2024 r. Przez okres 24

miesięcy.

5. Warunki Lrdziału w postępowaniu:

5.1 O udzielenie zamówienia rnogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) dysponuję niezbędną wiedzą, osobami zdolnymi do wykonania zamówięnia oraz znajdują się

w sytuacji ekonomicznej i firransowej umożliwiającej realizację zamówienia.

b) wykonaliw okresie ostatnich 3latprzedupływem terminu złożęniaofeft, ajezeli okres Prowadzenia

działalrrości jest krótszy w tym okresie, minimum jedną usługę odpowiadającą swoim rodzajern

przedmiotowi zamówieIria tj. świadczyli usługi telekomunikacyjrre telefonii stacjorrarnej dla

minimum l20 użytkowników d|a wirtualnej centrali telefonicznej o łącznej kwocie minimum

3 0.000,00 zł brutto roczn ie.

5.2 Weryfikacja spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 5.1 PPkt a) nastąPi

na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym, stanowiącyrn załącznik nr 2 do

n in i ej szego zapyLania ofeftowego.

5.3 Na potwierdzellie spełniania warunku udziału w postępowattitt, o którym lnowa w Pkt 5.1 PPkt b)

Wykonawca zobowiązany jest przedstawió wraz z oferlą wykazu usług wykonanyclr w okresie

ostatniclr 3 lat, a jeżelL okres prowadzenia działalnościjest krótszy - w tym okresie, wraz Z Podarriem

iclr wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, narzeaz których usługi zostaĘ wYkonane,

oraz zŃączeniern dowodów określaj ącycl^l czy te usługi zostĄ wykonane nalezYcie, PrZY cZYm

dowodami, o których lTowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez Podrniot,narzecz

ktorego usługi byĘ wykonywane. Zamawialący dopuszcza przedstawienie kopii dokumentu

potwierdzoI -lej za zgo dnośó z ory gi n ałem pr zez Wykonawcę,

UI|AGA: Brak przeclstgwieniu wymaganych dokumentów skutkowaĆ będzie odrzuceniem ofertY.

6. Sposób przygotowarria oferty:

6.1 ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego

zapytallia ofeftowego.

6.ż W ofercie należy wskazaó cenę netto i brutto, cyfrowo oraz słownie. Cęna musi bYÓ wYraŻona

w złotyclr polskiclr (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6,3 Zaoferowana cena jest cenąryczahową i powin rla zawieraó wszystkie kosztY związane z realizacją

zamówienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu icIr oszacowania, także oddziaĘwallia irrrlYch

czynników mających lLrb mogących mieó wpływ na koszty,

6.4 Wykonawca może złożyó w niniejszym postępowaniLr tylko jedną ofertę. OferlY wariantowe |ub

opcjonalne będą odrzucane.
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6,5 WszYstkie dokumentY składające się na oferlę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną
do wYstęPowania w imieniu wykonawcy (zgodnie z danymi zawaĘmi w Krajowym Rejestrze
SądowYrn lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo przez osobę
umocowaną Przez osobę/Y uPrawnioną/e - wówczas należy dołączyć pełlomocnictwo). podpis
osobY uPowaŻnionej na oŚwiadczeniach i dokumentaclr musi być zĄożotly w sposób pozwalający
zidentYfikowaĆ osobę Podpisującą, tj. czytelny podpis lub podpis z pieczątką z imieniem
i nazwiskiem.

6.6 zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziałuw postępowaniu.
6"7 WYkonawca moze wYcofaó się z postępowania przed upĘwern terminu składania ofel,t poprzez

złożenie zawiadomienia z opisem ,,WYCOFANIE OFERTY''.

7 Miejsce. sposób i termin składania ofert:

7.1 Ofertę należy ńożyó:

- w formie pisemnej osobiście |ub za pośrednictwem posłańca,

kurierską na adres siedziby Zamawiającego: Starostwo
ul. Przemysłowa 4,2ż-400 Zamośó, Biuro obsługi Interesanta

lub

- w postaci fotokopii (skanów) wypełnionej i podpisanej oferty lra adres poczĘ
el ektron iczn ej Zamaw iającego : zanr ow i en i a. pub l i

w niePrzekraczalnYm terminie do dnia 17 lipca 2024 r.do godz. 9:00 (decydującajest data wpływu
oferty do Zamawiającego),

7,2 W PrzYPadku złoŻenia ofertY w formie pisemnej ofertę należy złożyó w nieprzezroczystej,
zabezPieczonej Przed otwarciem kopercie, zaopatrzonej w adres zwrotny Wykonawcy. Kopertę
naleŻY oPisaó nastęPująco: o,Otr'ERTA - usługi telekomunikacyjne dla Starostwa powiatowego
w Zamościu'r.

7,3 W PrzYPadkuzłoŻeniaofęftY w Postaci elektronicznej w temacie wiadomości elektroniczn ejnależy
wPisaÓ: ,,OFERTA - usługi telekomunikacyjne dla Starostwa Powiatowego w Zamościu,,.

8 Kryteria oceny ofert:

8,1 OcenY ofert dokona Zamawiającv według kryterium 100%o cena,zgodnie z poniższymwzorem:

Lcena: (Cmin / C) x 100 pkt
gdzie:

Lcena - liczbapunktów ocenianej oferty
Cmin - cena brutto w ofercie z najniższą ceną
C - cena brutto w ofercie ocenianej

8.2 uzyskanaliczbapunktów zostanie zaokrąglonado drugiego miejsca po przecinku.

PoczĘ Polskiej lub przesyłką

powiatowe w zamościu

plSemneJ



8.3 Na.jkorzystniejszą będzie oferta, która uzyska najwyższą 1iczbę punktów.

8.4 Jężęliw toku ocęlly złożonych ofeń okaze się, że nie możtra dokonać wyboru najkorzystniejszej

oferty w związku zę złożęnieln najkorzystniejszyclr ofeft na taką samą kwotę brutto, ZamawiającY

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te ofefiy, do złożenia w terminie określonym przez

Zamawiającego ofeft dodatkowyclr uwzględniających nową cenę za wykonanie przedmiotu

zamówienia. wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferowaó cen wyższych niż

zaoferowan e w złożonych już ofertach.

9.

9.1 Pytania doĘczące niniejszego postępowania należy

zamowienia.publiczne@powiatzamoj ski.p1.

przesyłaó 1-1a adres:

9.2 osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami: Marzena Mazurek - tel. 84 530 09 38,

9.3 Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora

pocztowego w rozulnieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. _ Prawo pocztowe, osobiście, za

pośrednictwem posłatica lub przy uzyciu poczty elektronicznej.

9.4 Jężęli zamawiający lub wykonawca przekazlją dokumenty przy użycitl poczty e|ektronicznej,

każdaze stron rla żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzYmania,

9,5 W przypadku braku potwierdzenia otrzymaniawiadomości przez Wykonawcę uznaje się, że pismo

wysłatre przez Zalnawiającego na ostatni znany adres poczty elektronicznej, PodanY Przez

wykonawcę, zostało mu doręczone w sposób umoż|iwiaj ący zapoznanie się wykonawcy z tym

pistnem.

9.6 poprzez przekazanie dokumentu przy użyciu poczty elektronicznej, ZamawiającY rozumie tYlko

i wyłączrrie przekazal"lie skanu dokumentu, który został sporządzony w formie pisemne_|,

9,7 Adres zamawiającego do korespondencji: Starostwo Powiatowe w ZamoŚciu, ul. PrzemYsłowa 4,

żż - 400 Zamośc.

9.8 Adres poczty elektronicztlej: zamowienia.pubIiczrre@powiatzamojski,pl

1 0. Informacje dodatkowe:

10.1 Zwybranym Wykorrawcą zostanie zawartaumowa, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do

niniejszego zapytaniaofeftowego. jeśli wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy, ulnowa

może zostac podpisana z Wykonawcą, który uzyskał kolejną największą liczbę punktów,

10.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany terminu składania ofęrt nie później rriz do upływu tęrminu składania ofert;

ż) zmiany treści zapytania ofeftowego. zamawiający przedłuzy termin składania ofeft o czas

rriezbędny do wprowadzęnja zmlan w ofeftach, jeżeli będzie to konieczne Z Uwagi na zakres

wprowadzonyclr zmian. Informacja o dokonanych zmianacll oraz przedłuzeniu terminu składania

ofeft zostanie podana na stronie interrretowej, na której zostało zamięszczone zaPYtarrie ofertowe;
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3) Żądania wYjaŚnienia treŚci ofert w przypadku, gdy ofeĘ są niejednoznaczne,niejasne lub budzą
wątPliwoŚci Zamawiającego. W przypadku niewyjaśnienia treści oferty lub złożęnianiepełnych
wyj aśnień, Zamawiający odrzuci ofertę;

4) Żądania uzuPełnienia ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić.
W PrzYPadku nieuzuPełnienia ofeĘ lub niepełnego uzupełni enia, Zamawiający odrzuci ofertę;

5) odrzucenia ofert złożonych bez wymaganego dokumentu, o którym mowa w pkt 5.3 zapytania
ofertowego;

6) poprawienia omyłek rachunkowy ch za zgodąWykonawcy;

7) odrzucenia ofert złożonych po wznaczonym terminie;

8) odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapfianiaofertowego;

9) uniewaznienia PostęPowania, jeżeli cena najkorzystniejszej ofeĘ przewyższa kwotę, którą
zamawiający zamierza przeznaczyć na sfi nansowanie zamówienia;

l0) uniewaŻnienia PostęPowan ia, jeżeli postępowanie obarczone jest niemozliwą do usunięcia wadą
uniemoŻliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia
publicznego;

1 1) uniewaŻnienia PostęPowan iaw przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej,
Że Prowadzenie PostęPowania lub wykonanie zamówienia nieleĘ w interesie publicznym , czego
nie można było wcześniej przewidzieć;

1 2) uniew ażn i ęn i a postępowan i a bez podaw ania przy czy ny,
9,3 WYkonawca będzie związanY ofertą przez okres 30 dni. Bieg termin u związaniaofertą rozpoczyna

się wraz z upĘwem terminu składania ofert

10.4 Klauzula informacyjnazań. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201 61679 z dnia
27 kwietnia ż016 r. w sprawie ochrony osób fią,cznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowYch i w sPrawie swobodnego przepĘwu takich danych oraz uchylenia dyrekty wy 95l46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.lJrz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej,,RoDo,,,
informuję, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie powiatowym
w Zamościu jest Starosta Zamojski, ul. Przemysłowa 4,ż2-400 Zamość.

2) W Starostwie Powiatowym w Zamości u został Wznaczony Inspektor ochrony Danych
OsobowYch, z którym PANI/PAN moze się kontaktowaó w sprawa ch związanych z ochroną
danych osobowych, w następujący sposób:

- pod adresem poczĘ elektronicznej : iod@powiatzamoj ski.pl
- telefonicznie: 84 53 00 960

- pisemnie na adres siedziby Administratora.



3) pani/pana dane osobowe przetwarza1,1e będą na podstawię art. 6 rrst. 1 lit. c RODO w celu

wyłonienia wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne,

przeprowadzotlylTl zgodnie z Zarządzeniern Nr 51 2019 Starosty Zamojskiego z dnia 30 stYcznia

ż019 r. w sprawie ralnowych procedur udzielania zamówień publicznyclr o waftoŚci szacttnkowej

nieprzekraczającej kwoty wskazarrej w aft..4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień publicznych,

4) odbiorcami Parri/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona

zostanie dokumentacja postępowania na zasadach wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001 r

o dostępie do infonnacji publiczrrej.

5) Parri/Pana dane osobowe będą przeclrowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczęnia

postępowania o udzieleIlie zamówienia na podstawie ustawy z dnia l4 lipca 19B3 r. o narodowYm

zasobie archiwalnym i archiwaclr;

6) podanie danych osobowyclr w związku z ldziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia

publicznego nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału;

7) w odniesieniu do Pani/Palra danyclr osobowych decyrje rlie będą podejmowane w sposób

zautotnŃyzowany, stosowanie do ar1. 22 RODO;

8) posiada Pani/Parr:

- na podstawię art. 15 RoDo prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczącYch;

- na podstawie ar1. l6 RoDo prawo do sprostowania Parri/Pana danych osobowyclr (skorzystarrie z

prawa do sprostowania nie moze skutkowaó zmianąwyniku postępowania o udzielenie zamówienia

p Lrb l iczrrego a1,1i zmianą postanowień um owy),

- na podstawie aft. 1 8 RoDo prawo żądania od administratora ograniczęnia przetwarzarlia danYclr

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o któryclr mowa w aft. 18 rrst, 2 RoDo (prawo do

ograniczeni a przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przeclrowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze środków oclrrony prawnej lrrb w celu ochrony praw inrrej osoby

flzycznej lub prawnej ,lub zuwagi na wazne wzg|ędy interesu publicznego Unii EuroPejskiej lub

paristwa członkowskiego);

- prawo do wnięsienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrorry Darrych Osobowyclr, gdY uzna Parri/Pan,

że przetwarzanie danych osobowych Parri/Parra dotyczącyclr narusza przepisy RODO;

9) rrie przyshrgtrje Pani/Panu:

- w związku z afi,. 17 ust. 3 lit. b, d lLrb e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowyclr, o którym mowa w art.20 RoDo;

- na podstawie aft.21 RoDo prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowYch, gclYz

podstawą prawną przetwarzallia Pani/Parra darlych osobowyclr jest art. 6 ust. 1 lit, c RoDo,



l 0.5 Wykaz załączn|kow :

- załączllik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia,

- załącznik nr 2 - formularz ofeftowy,

- załącznik nr 3 - wzór umowy.
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